PRO
SENECTUTE

GEMEINSAM STARKER

Pro Senectute ist die grésste Fach- und Dienstleistungsorganisation fiir dltere Menschen und deren Angehérige in
der Schweiz. Fiir unsere nationale Geschéfts- und Fachstelle in Ziirich-Enge, suchen wir per sofort oder nach Ver-
einbarung eine teamfdhige, engagierte und dienstleistungsorientierte Personlichkeit als

Fachmitarbeiter:in Projektférderung, Leistungscontrolling und Support (60 - 80 %)

Das bewirken Sie bei uns:

— Sieverantworten einen Projektfonds sowie weitere Projektférderbeitrége von Pro Senectute Schweiz administ-
rativ.

— Sie priifen Férdergesuche und Schlussberichte inkl. Entscheidungsvorlagen zuhanden der jeweiligen Gremien.

— Sie unterstlitzen im Bereich Leistungsreporting und Controlling zu Finanzhilfen des Bundes inkl. Berichterstat-
tung, Leistungsnachweise und Statistiken.

— Sieerstellen und pflegen Qualitdtsmanagementprozesse in Zusammenarbeit mit den Fachverantwortlichen
bzw. der Leitung Koordination & Fachsupport.

— Sie unterstiitzen die Leitung Koordination & Fachsupport administrativ.

Das bringen Sie mit:

— Sieverflgen uber eine kaufmdnnische Ausbildung mit entsprechender Weiterbildung (Fachausweis, HF oder
vergleichbar).

— Sie bringen mehrjdhrige Berufserfahrung in Controlling und/oder Verwaltung mit analytischen Aufgaben mit.

— Siesind in hohem Masse zahlenaffin und verstehen finanzielle Zusammenhange.

— Ihnen liegt es, Daten und Statistiken zu analysieren und Sie beobachten Veranderungen und Trends.

— Sie kennen sich sehr gut mit Microsoft Office und Business-Intelligence-Lésungen aus.

— Sie arbeiten selbststdndig, strukturiert und zuverldssig.

— Siedriicken sich stilsicher in Deutsch aus (schriftlich und mindlich) und haben gute Franzésischkenntnisse.

— Sieinteressieren sich flir sozialpolitische und gerontologische Fragestellungen.

Das bieten wir Ihnen:

— Mitarbeit in einem engagierten Team

— Personliches und offenes Arbeitsklima

— Flexible Arbeitszeitmodelle und Méglichkeit fiir Homeoffice
— Unterstiitzung bei Weiterbildungen

Interessiert? Dann schicken Sie uns bitte Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen an hr@prosenectute.

Bei Fragen zur ausgeschriebenen Stelle wenden Sie sich bitte an:
— Eleonora Quadri, Leiterin Koordination & Fachsupport (eleonora.quadri@prosenectute.ch, +41 44 283 89 87)
— Claudine Pauchard, Leiterin Human Resources (hr@prosenectute.ch, +41 44 283 89 31)

Wir bitten um Verstdndnis, dass wir fiir diese Vakanz keine Angebote oder Bewerbungen von externen Personalver-
mittlungen berlcksichtigen.
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